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POWOŁANIE KOMISJI DS. WDROŻENIA RODO 
 

W dniu 19.09.2017r. uchwałą Zarządu Spółki powołano komisję ds. wdrożenia RODO 
 

Skład komisji: 
 
1. Przewodniczący  
           Prezes Zarządu (Project Manager) 
2. Informatyka i sprawy techniczne 
           Administrator Systemu Teleinformatycznego (informatyk) 
3. Prawo 
           Radca Prawny 
4. Organizacja i zarządzanie 
           Dyrektorzy 
           Kierownicy poszczególnych wydziałów 
           Samodzielne stanowiska (BHP) 
      

 
 ul. Bankowa 8 

59-800 Lubań 
 

tel.: +48 75 67 11 220 

fax :+48 75 67 11 221 
 

www.zgiukluban.pl 



Harmonogram wdrożenia RODO 
 
 

1. Audyt; 
2. Raport z audytu; 
3. Zadania  mające na celu dostosowanie do RODO; 
4. Szkolenia pracowników; 
5. Powołanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO). 
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AUDYT - cześć 1 
Inwentaryzacja aktywów - zasobów danych osobowych. 

 
 
 
1. Identyfikacja obszarów przetwarzania danych  
     (np.: poszczególne wydziały Spółki); 
2. Identyfikacja kategorii  osób, których dane dotyczą 
     (np.: pracownicy, klienci Spółki etc.); 
3. Identyfikacja kategorii danych 
     (np.: imię ,nazwisko, pesel, adres etc.); 
4. Identyfikacja celów przetwarzanie danych osobowych  
     (np.:  realizacja umowy, rekrutacja pracowników etc.); 
5. Identyfikacja podstaw prawnych przetwarzania danych  
     ( podstawy prawne wynikające bezpośrednio z RODO lub prawodawstwa krajowego); 
6. Identyfikacja podmiotów, którym przekazujemy lub od których otrzymujemy dane osobowe              
     (otrzymujemy od gmin, przekazujemy  - medycyna pracy, MUR, radca prawny, archiwista, 

serwisanci programów i aplikacji przetwarzających dane osobowe). 
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AUDYT - cześć 2 
 

Inwentaryzacja aktywów związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

 
 
 

1. Zasoby personalne 
     (np.: Zarząd, dyrektorzy , kierownicy etc); 
2. Zasoby sprzętowe 
     (np.: sprzęt komputerowy,  sieć teledacyjna etc.); 
3. Siedziby 
     (np.: siedziba, transport, CUO, cmentarz); 
4. Oprogramowanie 
     (np.:  Systemy operacyjne, programy i aplikacje etc.); 
5. Zarządzenie (procesy, dokumentacja, działanie) 
     ( np. polityka bezpieczeństwa, procedury postępowania etc.). 
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AUDYT - cześć 3  
 

Inwentaryzacja zabezpieczeń  
 
 

1. Zabezpieczenia fizyczne 
     (np.: zamykane ogrodzenie, bezpośredni dozór, alarmy, zamki magnetyczne etc.); 
2. Zabezpieczenia techniczne 
     (np.: firewall-e, systemy antywirusowe etc.); 
3. Zabezpieczenia personalne 
     (np.: formalne uprawnienia do pracy z programami w określonym zakresie); 
4. Zabezpieczenia organizacyjne 
     (np.:  polityka bezpieczeństwa, regulaminy (klucze, kadry)  etc.). 
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Raport z audytu 
 

Raport zawiera opis stanu faktycznego ochrony danych osobowych w Spółce. 
 
 

1. Opis aktywów – baz danych osobowych; 
2. Opis aktywów związanych z przetwarzaniem danych osobowych; 
3. Opis zabezpieczeń. 
4. Ustalenia działań jakie należy podjąć w celu dostosowania do RODO 
 

 
 

ul. Bankowa 8 

59-800 Lubań 
 

tel.: +48 75 67 11 220 

fax :+48 75 67 11 221 
 

www.zgiukluban.pl 



Działania jakie należy podjąć w celu dostosowania do RODO 
Rejestr Czynności Przetwarzania Danych Osobowych 

(najważniejszy dokument) 
 
1. Nazwa Administratora Danych Osobowych; 
2. Dane Inspektora Ochrony Danych Osobowych; 
3. Data sporządzenie i zatwierdzenia; 
4. Nazwa czynności 
        (np.: fakturowanie, rekrutacja pracowników etc.); 
5. Obszar przetwarzania 
         (np.:  wydział); 
6. Kategoria osób 
         (np.:  klienci, pracownicy); 
7. Kategoria danych 
         (np. :  Imię, nazwisko, adres); 
8. Podstawa prawna 
          (np.:  umowa); 
9. Okres przechowywania danych  
10. Źródło pozyskania danych   
          (np. pracownik, klient, gmina); 
11. Komu przekazujemy dane 
         (np. medycyna pracy, MUR); 
12. Opis zabezpieczeń danych osobowych; 
13. Informacja o przekazywanie danych do kraju trzeciego (czyli poza Europejski Region Gospodarczy). 
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Działania jakie należy podjąć w celu dostosowania do RODO 
 

w przypadku powierzania Spółce danych osobowych (ZGiUK Sp. z o.o. jako procesor) 

 
Rejestr Kategorii Czynności Przetwarzania Danych Osobowych  

 
 
 
1. Dane Administratora Danych Osobowych, który powierza dane osobowe; 
2. Dane Inspektora Ochrony Danych Osobowych Administratora danych, który powierza dane osobowe; 
3. Opis kategorii Przetwarzań Danych Osobowych 
     (np. realizacja umowy na wywóz i utylizację odpadów komunalnych); 
4. Opis (ogólny) zastosowanych zabezpieczeń; 
5. Okres przechowywanie danych osobowych; 
6. Informacja o przekazywanie danych do kraju trzeciego (czyli poza Europejski Region Gospodarczy). 
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Działania jakie należy podjąć w celu dostosowania do RODO 
 

Analiza Ryzyka Przetwarzania Danych Osobowych 
 
 
 

1. Identyfikacja zagrożeń dla przetwarzania danych osobowych 
       np.(pożar, wybuch bombowy, brak procedur, brak fizycznych zabezpieczeń pomieszczeń etc); 
2. Identyfikacja aktyw związanych z przetwarzaniem danych osobowych 
            ( etap 2 audytu); 
3. Analiza ryzyka 
     (np. wyliczenie prawdopodobieństwa wystąpienia danego ryzyka i jego wpływu na aktywa); 
4. Postępowanie z ryzkiem 
     (czy akceptujemy ryzyku, czy modyfikujemy poprzez zastosowanie rozwiązań organizacyjnych, 
       zastosowanie  dodatkowych środków bezpieczeństwa  etc.); 
5. Raport z analizy ryzyka. 
    (do wiadomości pracowników). 
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Działania jakie należy podjąć w celu dostosowania do RODO 

 
 
 

1. Opracowanie klauzul informacyjnych; 
         (obowiązek informacyjny - RODO); 
2. Opracowanie zgód na przetwarzanie danych osobowych; 
         (należy podkreślić dobrowolność, świadomość - RODO); 
3. Opracowanie wzoru umowy powierzenia danych osobowych; 
4. Założenie rejestru umów powierzenia danych osobowych  
     (dwa rejestry Spółka jako Administrator np. MUR, medycyna pracy, Spółka jako Procesor np. gminy) 
3. Opracowanie formularza zgłoszenia (do UODO) naruszenie danych osobowych; 
4. Założenie Rejestru Zgłoszeń Incydentów związanych z naruszeniem bezpieczeństwa danych     
     osobowych; 
5. Utworzenie procedur modyfikacji, przenoszenia, usuwania danych osobowych oraz wnoszenia 
     sprzeciwu do przetwarzania danych osobowych; 
6. Modyfikacja istniejącej dokumentacji związanej przetwarzaniem i ochroną danych osobowych 
      - Polityka Bezpieczeństwa; 
      - Instrukcja Zarządzanie Systemami Informatycznymi; 
      - Procedura Postępowanie w przypadku naruszenia bezpieczeństwa danych osobowych. 
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SZKOLENIA PRACOWNIKÓW 
 

 
Szkolenie powinno być dwuetapowe. 

 
1. Szkolenie ogólne z Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 

27.04.2016. 
2. Szkolenie z praktyk, procedur i instrukcji wewnętrznych 

opracowanych zgodnie z RODO. 
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Powołanie osoby nadzorującej przestrzeganie RODO 
 

1. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (zgodnie RODO) 
       (organy, jednostki publiczne, podmioty przetwarzające dane szczególne na   
        dużą skalę) 
2. Powierzyć obowiązki związane z stosowaniem RODO pracownikowi   
       (Pełnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych) 
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Kary pieniężne. 
 

Wysokość kary zależy od rodzaju naruszenie 
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art. 25-32 RODO 

do 10 mln Euro  
lub do 2%  całkowitego 
światowego obrotu za zeszły 
rok 

 
art. 5, 7, 15, 16 RODO 

do 20 mln Euro  
lub do 4%  całkowitego 
światowego obrotu za zeszły 
rok 



Dziękuję za uwagę. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Michał Turkiewicz 
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